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Circolare n. 131    Gioia del Colle, 27/11/2021 
 

Ai genitori 

Ai Docenti Scuola Secondaria di I grado 

Ai Docenti Scuola Primaria 

Al sito web 

 
 

Oggetto: colloqui individuali con le famiglie - scuola primaria e secondaria 
 
 
 

Si comunica che i colloqui individuali con le famiglie si svolgeranno nei seguenti giorni: 
 

Giovedì 9 dicembre, dalle ore 16:00 alle ore 19:00, per la scuola primaria. 
 

Venerdì 10 dicembre, dalle ore 16:00 alle ore 19:00, per la scuola secondaria di 1°grado. 
 

I colloqui avverranno sulla piattaforma Zoom e la prenotazione da parte delle famiglie avverrà 

sempre attraverso il Registro Elettronico, secondo la modalità di prenotazione dei colloqui mensili. 

Si ricorda che la procedura è la seguente: 

 

● accedere al registro elettronico e aprire il menù a tendina Servizi classe; 
 

● cliccare sull’icona in basso a sinistra Ricevimento Docenti per accedere alla finestra 

denominata Prenotazioni Ricevimento; 

● in Prenotazioni Ricevimento, attraverso la funzione Nuova prenotazione situata in basso a 

destra, si aprirà la schermata con i nominativi dei docenti; 

● cliccare sul nominativo del docente a cui si intende chiedere il colloquio e, in basso, 

verranno visualizzate le disponibilità; 

● selezionare il giorno e l’ora scelti tra le disponibilità offerte dal docente, cliccando sulla 

relativa riga; 

● infine cliccare sulla voce Nuova Prenotazione (in basso a destra) per poter prenotare il 

colloquio e visualizzare le informazioni di accesso. 
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Le credenziali di accesso utilizzate da ciascun docente saranno indicate alla voce Annotazione della 

finestra Nuova Prenotazione per il nominativo dell’insegnante selezionata. 

 

Sarà possibile prenotare il colloquio nei seguenti giorni: 
 

Per la scuola primaria: dalle ore 8:00 del 30 novembre alle ore 8:00 del 7 dicembre. 
 

Per la scuola secondaria di 1° grado: dalle ore 8:00 dell’1 dicembre alle ore 8:00 del 7 dicembre. 

 

I genitori sono invitati a rispettare la modalità di accesso al colloquio, ad accedere alla 
 

videoconferenza osservando la massima puntualità e a non richiedere l’accesso senza aver effettuato la 

prenotazione. 

 

Si ricorda che restano confermati tutti i colloqui mensili del mattino già programmati. 
 

Si ringrazia per la collaborazione 

 

Il Dirigente Scolastico 

 Prof. Vincenzo STEA 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa  ai   

sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs.N.39/1993) 
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