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Circolare n.  205                                                                          Gioia del Colle, lì 30/01/2020 

 

 AI DOCENTI 

 
                                                                                                 SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

   

  AL DSGA 

  SITO WEB 

                                                               
 

OGGETTO: Convocazione Consigli di classe per gli  scrutini del primo quadrimestre.  

 
I consigli di classe sono convocati secondo il seguente calendario: 

 

GIORNO CLASSE ORA 

MARTEDÌ 09 

FEBBRAIO 2021 

1A 14:30 - 15:15 

2A 15:15 - 16:00 

3A 16:00 - 16:45 

1B 16:45 - 17:30 

2B 17:30 - 18:15 

3B 18:15 - 19:00 

GIOVEDI’ 11 

FEBBRAIO 2021 

1C 14:30 - 15:15 

2C 15:15 - 16:00 

3C 16:00 - 16:45 

1D 16:45 - 17:30 

2D 17:30 - 18:15 

3D 18:15 - 19:00 

2G 19:00 - 19:45 

VENERDI’ 12 

FEBBRAIO 2021 

1E 14:30 - 15:15 

2E 15:15 - 16:00 

3E 16:00 - 16:45 

1F 16:45 - 17:30 

2F 17:30 - 18:15 

3F 18:15 - 19:00 
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I consigli di classe si svolgeranno in modalità online su piattaforma Zoom. 

I docenti coordinatori di classe programmeranno le riunioni secondo l’orario del proprio consiglio,  

fornendo ai colleghi le credenziali di accesso attraverso la bacheca del registro elettronico e l’invio  

delle stesse al Dirigente Scolastico (email: stea.vincenzo@iclosapiosanfilipponeri.gov.it).  

I consigli saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, le operazioni di 

verbalizzazione saranno curate dal docente coordinatore della classe.  

 

PER I DOCENTI (procedura per il caricamento dei voti) 

Accedendo al programma Argo didUP, selezionare: 

 Scrutini 

 Caricamento voti  e giudizi (scelta della classe e del primo quadrimestre – Voti e assenze) 

 selezionare la materia interessata, cliccando sul nome indicato nell’intestazione della colonna - 

Azioni (in alto a destra) ed eseguire il comando “Importa voti da Registro elettronico” 

 selezionare “Utilizza Voti Registro del Professore”, “Importa le assenze”, “Importa i voti” 

 effettuare le eventuali modifiche delle valutazioni nelle caselle della colonna “ALTRO” 

affinché i voti risultino numeri interi 

 salvare. 

 

PER I DOCENTI COORDINATORI (procedura per la compilazione e stampa del tabellone e del 

verbale) 

Accedendo al programma Argo didUP, selezionare:  

 Scrutini 

 Caricamento voti e giudizi (scelta della classe e del primo quadrimestre – Voti e assenze)  

 Blocca Voti 

 Azioni (in alto a destra) 

 Stampa Tabellone voti e Compila Verbale (scegliere il modello “Verbale per lo Scrutinio 

Intermedio (con riporto dati)”) 

 Salvare in locale tabellone e verbale. 

I docenti coordinatori al termine dello scrutinio, avranno cura di completare  i modelli cartacei  

“informativa alla  famiglia  delle insufficienze” che dovranno essere consegnati in segreteria la 

mattina seguente lo scrutinio. 

Il giorno seguente lo scrutinio il coordinatore farà firmare il verbale e il tabellone  dei voti ai colleghi 

docenti del consiglio di classe. 

 

I consigli di classe affronteranno i seguenti punti all’ordine del giorno: 

1. andamento didattico – disciplinare della classe; 

2. valutazione primo quadrimestre; 

3. valutazione della materia di educazione civica, il voto è proposto dal docente coordinatore; 

4. individuazione delle strategie di recupero per gli alunni il cui profitto risulti insufficiente in una 

o più discipline e compilazione delle lettere per le famiglie. 
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Ricordo ai Sigg. docenti che lo scrutinio esige il “Collegio perfetto” e rivolgo loro l’invito ad essere 

pronti all’ingresso nell’ambiente almeno 10 minuti prima dell’orario indicato per l’inizio delle 

singole classi, al fine di consentire un rapido espletamento delle procedure previste. 

Si ritiene opportuno richiamare l’Art. 15 D.P.R. 10.1.1967 n. 230 che recita: “Tutti i docenti sono 

tenuti al segreto d’ufficio per quanto attiene sia alle discussioni che avvengono all’interno del 

Consiglio di classe sulla valutazione, sia agli esiti dello scrutinio che dovranno essere conosciuti dagli 

alunni solo al momento della pubblicazione dei risultati. 

Si ricorda che il riferire fatti e circostanze, discussioni o voti dello scrutinio configura il reato di 

“violazione del segreto d’ufficio”.  

Si ringrazia per la collaborazione.      

 
                                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO             

                                                                                                                       Prof. Vincenzo STEA 
                                                                                                                                                          (firma autografa sostituita a mezzo stampa 

        ai sensi dell’art.3, comma2, del D.Lgs.N.39/1993)  
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