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Circolare n. 55 Gioia del Colle, 27/09/2013

Ai Responsabili di plesso
Scuola Secondaria 1° g. Losapio Centrale:
Gasparre Giorgio
Scuola Secondaria 1° g. Losapio Succursale :
Brunetti Valeria
A tutti i docenti
Scuola Secondaria di 1° g.
LORO SEDI

Ai Collaboratori scolastici
Sede Losapio centrale
Al sito web della scuola

Oggetto: disposizioni organizzative Scuola Secondaria di 1° grado a.s. 2013/2014.

Si comunica ai signori docenti di depositare gli elaborati scritti, che si svolgeranno durante I’anno,
presso I'ufficio di presidenza della Sede Losapio centrale dove, a partire da martedi 01 Ottobre p.v.,
saranno predisposti un registro di consegna e appositi contenitori.

Si prega di far riferimento alla signora Chiara Lillo, che viene individuata come delegata alla
raccolta di tali atti.

I docenti della sede succursale possono depositare i compiti alla fine del primo e del secondo
quadrimestre, quelli della sede centrale procederanno al deposito al termine di ogni mese.

Si ricorda ai signori docenti che, i compiti scritti sono “atti amministrativi” della scuola, in base ai
’
quali i docenti documentano e formulano le loro valutazioni sull’apprendimento degli alunni.

E considerato, infatti, documento amministrativo ogni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica, cartacea o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni, o comunque
utilizzati ai fini dell’attivitd amministrativa e didattico-valutativa ovvero, nella questione in discussione:

— compiti in classe di tipo non strutturato;
— prove strutturate;
— relazioni scrittografiche;

— registro personale del professore;

—registro generale di classe.



Istituto Comprensivo “Losapio— San Filippo Neri”
P.zza C.A.Dalla Chiesa, 11 70023 GIOIA DEL COLLE
Tel.Direzione 080/3481227 — Tel./[Fax Segreteria 080/3483721
E — Malil : baic82900b@istruzione.it - www.iclosapiosanfilipponeri.gov.it
C.F. 91108240721 Cod. Mecc.BAIC82900B

In base alla normativa sulla sicurezza dei dati (privacy), D. Lgs. 196/2003, titolare di tutti gli atti ¢ i
documenti della scuola ¢ il Dirigente Scolastico: nessun atto pud essere dato in originale o in copia senza la
sua autorizzazione.

Tali atti vanno conservati ¢ archiviati per un periodo di tempo di almeno 5 anni, la conservazione, previa
archiviazione, € invece illimitata per gli analoghi documenti relativi alle prove degli esami di Stato.

Tutti questi atti sono soggetti al diritto di accesso ai sensi della L. 241/1990.

Si confida nella consueta e puntuale collaborazione di tutti .

colastico
azazzera




