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Ai Sigg. Docenti  
Scuola Primaria 

 
LORO SEDI 

 
OGGETTO: Adempimenti ed operazioni di fine anno scolastico. 
  
Si invia comunicazione degli adempimenti previsti per il mese di giugno 

Sabato 8 giugno ore 11,00 
TERMINE DELLE LEZIONI 

 

- Lunedì 10 giugno ore 9,00 – 12.00 (plessi di appartenenza) 
SCRUTINI 

- Martedì 11 giugmo ore 9,00 – 12,00: Compilazione Documento di valutazione alunni (plessi 
di appartenenza) 

- Redazione in duplice copia elenchi alunni Ammessi/non ammessi firmati da tutti i docenti di 
classe entro l’11 giugno. 

N.B. La data da apporre sui verbali degli scrutini, sul documento di valutazione e sugli 
elenchi di ammissione alunni è il 10 giugno 
La relazione relativa agli alunni non ammessi, debitamente motivata, va consegnata al 
Dirigente Scolastico entro l’11 giugno. 
 

- Lunedì 17 giugno CLASSI I, II, docenti di sostegno e specialisti (rel. e ing.) ore 9,00-12,00 
CONSEGNA REGISTRI e DOCUMENTAZIONE SCOLASTICA  

- Martedì 18 giugno CLASSI III, IV e V ore 9,00-12,00 
Responsabile del procedimento: sig.ra Beatrice Ronco 
N.B. La data di chiusura da apporre sul Registro di classe, Agenda della programmazione e 
Giornale dell’insegnante è l’8 giugno. 
 

Entro Venerdì 14 giugno (per firma del D.S. e loro duplicazione) 
DEPOSITO in segreteria DOCUMENTO DI VALUTAZIONE degli alunni  

 

Giovedì 20 giugno ore 9,00 -12,00 (plessi di appartenenza) 
CONSEGNA DOCUMENTO DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE 

 

Entro il 18 giugno  
CONSEGNA RELAZIONE FINALE DOCENTI ANNO DI PROVA e TUTOR  

Responsabile del procedimento: sig.ra Beatrice Ronco 
 

Entro il 24 c.m. presso la segreteria 

CONSEGNA RELAZIONI Funzioni Strumentali, Referenti progetti e/o quadro orario Incarichi 
ricoperti (responsabili laboratori, biblioteca, sussidi, ecc.) 

 

25 giugno ore 17,00 
COMITATO DI VALUTAZIONE 

 

28 giugno ore 17,00 – 19,00  
COLLEGIO DEI DOCENTI PLENARIO 

N.B. La richiesta di ferie deve essere consegnata in segreteria entro il giorno 11 c.m  
(responsabile del procedimento sig.ra Beatrice Ronco). 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Anna Grazia De Marzo 


